
OPIS PROGRAMU DLA KIERUNKU STUDIÓW ADMINISTRACJA 

 2023/2024 

1. OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PROGRAMU STUDIÓW 
1.1. Nazwa programu/ kierunku studiów/ 

 
Kierunek administracja  

 
- Administracja publiczna  
- Prawo i ochrona pracy w Polsce i UE 

1.2. Poziom studiów Studia I stopnia 
1.3. Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji Poziom 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji 
1.4. Profil studiów Profil praktyczny 
1.5. Forma studiów  Studia niestacjonarne/ stacjonarne 
1.6. Liczba semestrów i punktów ECTS 

 6 semestrów, 180 punktów ECTS 

1.7. 
dydaktycznych na studiach 
niestacjonarnych 

Administracja publiczna -1920 
Prawo i ochrona pracy w Polsce i UE - 1920 

1.8. 
nauk humanistycznych lub 

 
180 punktów ECTS 

1.9. 
absolwentom,  
Posiadane kwalifikacje oraz 
uprawnienia zawodowe 
 

Licencjat 

badawczymi, dydaktycznymi, organizacjami 

posiada kompetencje do wykonywania pracy na 
stanowisku specjalista administracji publicznej i 

ka 

sektora finansów publicznych, organizacje 
 

 
2. OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PROGRAMU STUDIÓW 

2.1 Przypisanie do dyscyplin 
 

Lp. Nazwa dyscypliny Liczba punktów 
ECTS 

% 

1.  Ekonomia i finanse 14 8 % 
2.  Nauki o polityce i 

administracji   
126 70% 

3.  Nauki prawne  40 22% 
              180 100% 



programie  
3.2.   

Nazwa kierunku: Administracja 
 Studia I stopnia 

 Praktyczny 
Symbol 

 ADMINISTRACJA 

kierunku studiów ADMINISTRACJA absolwent: 
 

Odniesienie do 
charakterystyk 
drugiego stopnia 

dla kwalifikacji na 
poziomie 6 PRK 

WIEDZA 
K_W01 

przez jej organy. 

P6S_WG_S1 
P6S_WK_S2 

K_W02 w stopniu zaawansowanym wybrane zagadnienia z 

programów studiów, w tym rodzaje struktur 

administracji. 

P6S_WG_S1 
 

K_W03 wybrane zagadnienia z etyki 
zawodowej/psychologii/socjologii/ filozofii. 

P6S_WG_S1 
 

K_W04 

funkcj
prawnego oraz podmiotów prawa publicznego i 
prywatnego. 

P6S_WG_S1 
 P6S_WK_S2 

K_W05 
prawniczych oraz sposoby ich przeprowadzania w 

zakre
funkcjonowania administracji publicznej. 

S1P_W11 
 

K_W06  

zasad BHP. 

P6S_WK_S2 
 

K_W07 

oraz determinanty powstawania i ewolucji 

 

P6S_WG_S1 
 
 

K_ W08  podstawowe zasady ustroju Rzeczypospolitej 
kompetencji 

 

P6S_WG_S1 
 
 



K_W09  
pa
publicznego. 

P6S_WG_S1 
 
 

K_W10  
organami oraz ich roli w zapewnianiu 

 

P6S_WG_S1 
 

 
K_U01  

 

publicznej.  

P6S_UW_S1 
 
 

K_U02  
 

informacyjno-komunikacyjnych (ICT).  

P6S_UW_S1 
P6S_UK _S2 
P6S_UO_S3 

K_U03  
 

debacie jako dyskutant  
 

P6S_UK _S2 
 

K_U04  
 

 

P6S_UK_S2 
P6S_UU_S1 

 
K_U05  

 analizy przepisów prawa i przeprowadzenia 
wnioskowania prawniczego w zakresie 

 

P6S_UW_S1 
 

P6S_UK_S2 

K_U06  
 

 z 
zakresu funkcjonowania administracji publicznej.  

P6S_UW_S1 
P6S UK _S2 
P6S_UU_S2 
P6S_UO _S3 

K_U07  
 

administracyjnych.  

P6S_UW_S1 
P6S_UK _S2 

K_U08  
 

terminologii specjalistycznej.  

P6S_UK_S2 
 

K_U09  
 

regulacji prawno-instytucjonalnych.  

P6S_UW_S1 
P6S_UK _S2 



K_U10  
 publicznej w zakresie wykonywanych przez siebie 

 

P6S_UO_S3 
P6S_UW_S1 
P6S_UK_S2 

K_U11  
 

aspekt funkcjonowania instytucji lub 
 

P6S_UW_S1 
 

K_U12  
 

twa.  

P6S_UW_S1 
P6S_UK _S2 

K_U13  
 

 

P6S_UO_S3 
 

K_U14  
 od wydanej decyzji administracyjnej.  

P6S_UW_S1 
P6S_UO_S3 

K_U15  
  

 

P6S_UO_S3 
P6S_UU_S2 

K_U16  
 

 

P6S_UW_S1 
P6S_UO_S3 
P6S_UU_S2 

K_U17  
 

zidentyfiko

formalno-prawne ich tworzenia i funkcjonowania.  

P6S_UW_S1 
 
 

K_U18  
 

zapobiegania.  

P6S_UW_S1 
P6S_UK_S2 

 
K_K01  

 
krytycznej oceny posiadanej wiedzy, uznaje 

poznawczych i praktycznych.  

P6S_KK _S2 
 

K_K02  
 (politycznych, gospodarczych, obywatelskich), ze 

p
z interesu publicznego.  

P6S_KO_S1 
P6S_KR_S2 

K_K03  
 

sektora prywatnego, uczestniczenia w 
promowaniu kultury proj

 

P6S_KO _S2 
 

K_U04  
 

podejmowania pracy w wymiarze indywidualnym i P6S_KK _S2 
P6S_KO_S3 



 
 

3.3.  Sposób weryfikacji 
efektów uczenia 

 
egzaminy pisemne (m.in. testy) i ustne, zaliczenia 
pisemne (kolokwia) i ustne, projekty, prezentacje, , 

-learning, , 
realizacja seminarium dyplomowego, a ponadto ocena 

  
3.4.  

efektów uczenia 

rynku pracy i 
wnioski z analizy 
wyników 
monitoringu  

Administracja I stopnia w 

rynku pracy prowadzona jest w sposób sukcesywny z 

pracodawców.  

oparciu o podpisane umowy, listy intencyjne i realizacje 

- g
 
 

- 
programem studiów 
-  pracodawców w Radzie Programowej WSKM w 
Koninie 
- tworzenie oferty edukacyjnej  

podmiotami gospodarczymi oraz 
jednostkami administracji publicznej, 
- m. in. na podstawie 

podmiotów 
- zlecenia 

 
 monitorowany przez 

i  
w celu dostosowywania go  do potrzeb pracodawców i 
lokalnego rynku pracy.  
 

4. Y PLAN STUDIÓW 
3.1. 

przypisanymi 
do nich 
punktami ECTS 

  Punkty ECTS Forma 
zaliczenia 

  
 Historia administracji 2 E/Z 
 Konstytucyjny system 

ustroju  
3 E/Z 

 Podstawy ekonomii 1 Z 
 Podstawy prawa karnego 4 E/Z 



 
 Nauka o administracji  3 E/Z 
 

w administracji 
publicznej  

4 
E/Z 

 Podstawy 
prawoznawstwa 

3 E 

 
administracyjne  

4 E/Z 

 Prawo cywilne 5 E/Z 
Prawo administracyjne 5 E/Z 

  4 E/Z 
 Publiczne prawo 

gospodarcze  
5 E/Z 

 Logika prawnicza 2 Z 
 Psychologia  1 Z 
 Socjologia 3 Z/Z 
 Przedmioty z  
  8 E/Z/Z/Z 
 Filozofia z elementami 

logiki 
2 Z/Z 

 Podstawy ochrony 
 

2 Z 

 Technologie 
informacyjne 

3 Z/Z 

 
ogólnouczelniany do 

lub angielskim: (wybór z 
listy) 

1 

Z 

 Przedmioty kierunkowe 
 Prawo pracy i prawo 

 
4 E/Z 

 Standardy dobrej 
administracji 

3 Z/Z 

 
terytorialnego 

3 E/Z 

 
i dyscyplinarna 
pracowników 
administracji publicznej 

4 

Z/Z 

 Techniki negocjacji i 
mediacji 

2 Z 

 Regionalizm a prawa 
 

3 Z/Z 

 

2. Zasada pomocniczoci 
 

1 

Z 

 System organów 3 Z 



ochrony prawnej 
 

biura  
2 Z 

 Finanse publiczne i 
prawo finansowe 

3 Z/Z 

 Nauka o gospodarce - 
studia przypadku  

4 Z 

  2 Z 
 - AP 
 Finansowanie rozwoju i 

europejskie fundusze 
strukturalne 

4 
Z/Z 

 

organami administracji 

3 
E/Z 

 Zamówienia publiczne 3 Z 
  4 E/Z 
 Kontrola w administracji 5 E/Z 
 Prawo budowlane i 

gospodarki przestrzennej  
5 Z/Z 

 
tworzenie pism 

 

5 
Z/Z 

 E-administracja 2 Z 
 - PIOP 
 

pracy 
3 Z 

 System prawa 
podatkowego 

4 E/Z 

 Organizacja i metody 
prowadzenia  

3 Z/Z 

 System ochrony pracy w 
Polsce i UE 

4 E/Z 

 Ochrona pracy/ 
zbiorowe prawo pracy 

5 E/Z 

 Prawo pracy w UE 5 E/Z 
 Prawo rodzinne i prawa 

wyznaniowe 
5 Z/Z 

 

biznesu 

2 
Z 

 Przedmioty dyplomowe 
 Seminarium dyplomowe 8 Z/Z 
 Proseminarium  1 Z 
 Praktyka zawodowa 
 Praktyka zawodowa 39 Z/Z/Z 
 Razem ECTS 180  

4.2.  
Uczelni.  

5.  WYMIAR ZASADY I FORMY ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH 



 6 39 ECTS),  
aktyk zawodowych.  

 
- odbycie praktyki studenckiej w wybranej przez siebie instytucji 
- zaliczenie pracy zawodowej na poczet praktyki studenckiej 

6.  
STUDIÓW 

 
88 47% ogólnej liczby punktów ECTS w 

 
- 8 ECTS 

Przedmioty ogólne- 1 ECTS 
-31 ECTS 

Seminarium dyplomowe- 10 ECTS 
Praktyka zawodowa- 39 ECTS 

7.  PROGRAMIE STUDIÓW  O PROFILU PRAKTYCZNYM  
 W programie studiów o profilu praktycznym na kierunku ekonomia I stopnia 

praktyczne w liczbie: 
-  130 ECTS 
-  -130 ECTS 

8.  OPIS WARUNKÓW PROWADZENIA STUDIÓW 
7.1.  

 
 

Program studiów obejmuje: 
-  
-  
- Przedmioty kierunkowe 
-  
- Przedmioty dyplomowe 
- Praktyki zawodowe. 

prowadzone przez praktyków, co pozwala na sprawniejsze realizowanie procesu 
 

ach  

 

 
-   
- UE. 

7.2.    
 

 
- zawodowej 



-  
7.3.  

 - 
em nauczycieli akademickich lub innych 

 
- 

punktów ECTS- dkowanych do dyscyplin w ramach 
- nie dotyczy 

- dla studiów pierwszego stopnia i jednolitych magisterskich prowadzonych w 
 w 

- nie dotyczy 
- 

 
7.4  Systematyczna ocena i doskonalenie programów studiów 

 Program studiów na kierunku administracja poddawany jest systematycznej 
ocenie przez nauczycieli akademickich, studentów i pracodawców, a wnioski z 

zmianami w programie studiów czuwa Rada Programowa WSKM, koordynator ds. 
zap

internetowej Uczelni.  
8. ZASOBY BIBLIOTECZNE 

 

administracja  
9.  

 
Studia stacjonarne- w dni robocze w godzinach 8.00-20.15 
Studia niestacjonarne- 

-20.15 
 

 

 


